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Fakültemizde çalışan akademik ve idari  personelin
yazılı taleplerinin  Dilekçe ile Dekanlığa yapılması

Gelen evrak biriminde EBYS ye eklenerek evrak 
kayıt numarasının verilmesi ve Fakülte Sekreterine 

sevk edilmesi

Dekana imzaya sunulması

Yazının imzalanması sonrası sistem üzerinden 
evrak kayıt numarası verilmesi ve ilgiliye 

gönderilmesi

İmza Dekan

Fakülte Sekreteri tarafından yazının ilgili personele 
yönlendirilmesi

Mevzuata uygun olarak yasal süresi içinde  cevap 
yazısının EBYS Üzerinden hazırlanması
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