
Haberleşme Giderleri Ödeme İşlemleri İş Akış Şeması

Dekanlık Rektörlük

A
şa

m
a

Fakültenin telefon gibi giderlerinin ödenmesinde, 
Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ve 

ilgili mevzuatında tanımlanan fatura veya fatura 
yerine geçen belge tahakkuk birimi personeli 

tarafından kontrol edilir.

Yapılan harcamada resmi tüketimin dışında özel 
tüketim bedeli varsa, kullanım yerlerine ve kullanan 

kişi ya da kişilere göre resmi ve özel tüketimler 
belirlenip özel tüketimler ilgililerden tahsil edilir.

Özel tüketimlerin tahsiline ait belge ile birlikte 
düzenlenen listeler ve giderin çeşidine bağlı olarak 
Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ve 
ilgili mevzatına göre düzenlenmesi gereken belgeler 

«Ödeme Emri Belgesi» ne bağlanarak Gerçekleştirme 
Görevlisi ne gönderilir.

Gerçekleştirme 
Görevlisi Ödeme Emri 
Belgesi ve eki belgeleri 
kontrol eder. Belgeler 

mevzuata uygun 
mu? 

Ödeme Emri Belgesi ve 
eki belgeler Harcama 
Yetkilisine gönderilir. 

Harcama Yetkilisi 
tarafından imzalanır. 

Evet 

Hayır

 Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan Ödeme 
Emri Belgesi ve eki belgeler Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 Muhasebe İşlem Sürecine göre işlem 
yapılır.

Strateji Daire Başkanlığı  Ödeme Emri 
Belgesi ve eki belgeleri kontrol eder. 

Hata var mı?
 Evet/Hayır

Evet Ödeme Emri Belgesi ve eki belgeler tekrar kontrol 
edilmek üzere Fakülteye iade edilir.

Hayır

İmza 
Dekan

Kontrol 
Str.Da.Bşk.

Kontrol 
Fak.Sek.
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