
Diğer Ödeme İşlemleri İş Akış Şeması

Dekanlık Rektörlük
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Fakültenin elektrik,telefon ve su gibi giderlerinin 
ödenmesinde, Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği ve ilgili mevzuatında tanımlanan fatura 

veya fatura yerine geçen belge satınalma  birimi 
personeli tarafından kontrol edilir.

Yapılan harcamada resmi tüketim bedeli  kullanım 
yerlerine ve kullanan kişi ya da kişilere göre resmi  

tüketimler belirlenip teyid edilir.

 MALİ Yönetim Sistemi ve Merkezi Yönetim Harcama 
Belgeleri Yönetmeliği ve ilgili mevzatına göre 
düzenlenmesi gereken belgeler «Ödeme Emri 

Belgesi» ne bağlanarak MYS üzerinden 
Gerçekleştirme Görevlisi ne gönderilir.

Gerçekleştirme 
Görevlisi Ödeme Emri 

Belgesi ve eki 
belgelerini MYS 

üzerinden kontrol 
eder. Belgeler 

mevzuata uygun 
mu? 

Ödeme Emri Belgesi ve 
eki belgeler yine silsile 

takip edilerek MYS 
üzerinden  Harcama 
Yetkilisine gönderilir. 

Harcama Yetkilisi 
tarafından onaylanır 

imzalanır. 

Evet 

Hayır

 Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan Ödeme 
Emri Belgesi ve eki belgeler MYS üzerinden 

ödenmek üzere Mali Yönetim Onayına gönderilir 
ayrıca matbu olan evrakların 1 buklesi dosyalanır, 

diğer buklesi ise Strateji Daire Başkanlığına 
gönderilir. 

 Muhasebe İşlem Sürecine göre işlem 
yapılır.

Strateji Daire Başkanlığı  Ödeme Emri 
Belgesi ve eki belgeleri kontrol eder. 

Hata var mı?
 Evet/Hayır

Evet Ödeme Emri Belgesi ve eki belgeler tekrar kontrol 
edilmek üzere Fakülteye iade edilir.

Hayır

İmza 
Dekan

Kontrol 
Str.Da.Bşk.

Kontrol 
Fak.Sek.
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