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Fakülte Bütçesi ile alınan veya kurumlar/ birimler 
tarafından  devir olarak gelen  Taşınır alımı,  

Muayene Kabul Komisyonu  üyeleri tarafından 
kontrol edilir .

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından alınan Taşınır 
Ambara girişi yapılarak  KBS üzerinden sisteme 

kaydedilir.

KBS tarafından sisteme girilen Taşınıra sistem 
tarafından Taşınır İşlem Fişi düzenlenir.

Düzenlenen Taşınır İşlem Fişi Matbu 
olarak Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından 

çıktı alınıp imzalanarak dosyalanır. 
(Satınalma) Devir gelen Taşınır evrağının  

1 buklesi Taşınır Kayıt Kontrol Şube 
Müdürlüğüne gönderilir.

Taşınır Giriş İşlemi yapılmış 
malzemenin Çıkış İşlemi ise yine KBS 
üzerinden  Tüketim malzeme Çıkışı 

yapılarak Ambardan düşürülür. Gerekli 
alt birim yada kişiye Tüketim Malzeme 

Çıkışı yapılarak kullanıma verilir.

Kullanıma verilen Sarf ve Demirbaş Taşınırların 
haricinde kalan mal ve malzemenin   cari 

sayımlarını Ambar ve KBS sistemi üzerinden 
takip edilerek güncelliği sağlanır.

Evet
Taşınır Alımı uygun 

mu ?

Aksak yada eksik olan   Taşınır yenisi ile değiştirilir  
yada tamamlanır. Sağlanamadığı takdirde  Taşınır 

Muayene Kabul Komisyonu  tarafından kabul 
edilmez.

Hayır
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