
Zorunlu Staj İş Akış Şeması ( 25 İş Günü )

Kurum/Şirket BölümDekanlık

A ş a m a

Öğrenci Staj için 
uygun kurum/şirket 

bulur.

Staj başvuru formu 
ile Dekanlığa 

müracaat eder.

Dekanlık staj başvuru  
formunu onaylar.

Staj başvuru formu ile 
kurum/şirkete gider ve 
staj başvurusunu yapar.

Staj başvurusu 
kabul edildimi?

Staj Başvuru 
formu 

onaylanır. Staj 
tarihleri 

belirlenir.

Onaylı staj başvuru 
formunu bölüme verir.

Bölüm staj komisyonu 
öğrencinin staj 

başvurusunu değerlendirir

Staj yeri ve 
tarihleri uygun 

mu?

Öğrenci; Sigorta girişi için  staj 
başlama tarihinden en az 15 gün 

önce istenen belgeleri (2 adet 
kimlik fotokopisi,3 adet 

fotoğraf) bölüme teslim eder.

Bölüm staj başvuru   
evraklarını SGK girişi 

için Dekanlık 
Öğrenci İşleri 
Birimine iletir.

Öğrenci  Fakülte öğrenci 
işleri birimi tarafından SGK 

girişi yapılır ve giriş 
evrakının bir nüshası 
Rektörlük Makamına 

iletilir.

Staj tarihlerinde 
öğrenci Staj dosyası 
ve staj evrakları ile 

kurum/şirkete gider 
ve staja başlar.

Staj yaptığı 
tarihlerde 

öğrencinin yaptığı 
çalışmalar staj 

defterine yazılır.

Staj sonunda staj 
defteri ve staj 

evrakları kurum/
şirket tarafından 

onaylanır.

Staj defteri ve staj 
evrakları 

öğrencinin 
öğrenim gördüğü 
Fakülte / Bölüme 

gönderilir.

Staj defteri ve staj 
evrakları Bölüm Staj 

Komisyonunca 
değerlendirilir.

Staj sonucu 
başarılı mı?

Bölüm Staj Sorumlusu  tarafından 
Öğrencinin staj bilgileri sisteme 

girilir.

Onay 
Dekan

Onay 
Kurum

İmza 
Dek.Yrd

Onay 
Kurum

Evet

evet

evet

Onay 
BSK

hayır

hayır
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